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INSTRUCTIVO DE POSTULACION

Antes de ingresar a la plataforma:

v" Actualice su navegador. Se recomienda utilizar Firefox, Chrome o Safari.

v/ Obtenga un Certificado de Nacimiento para ASIGNACION FAMILIAR de cada uno de
los postulantes que inscribird en el Proceso de Admision 2019 de Colegios
Almondale y guarde el archivo en formato PDF en su computador. Este documento
lo puede obtener en la seccion Servicios en Linea de la pagina web del Registro Civil
(www.registrocivil.cl).

Una vez realizado lo anterior, siga los siguientes pasos para realizar la
postulacion:

1. Escoja el Colegio ALMONDALE al que desea postular:
Si desea postular al Colegio Almondale San Pedro ingrese a:

https://almondalesanpedro.postulaciones.colegium.com/loginColegio

Si desea postular al Colegio Almondale Lomas ingrese a:

https://almondalelomas.postulaciones.colegium.com/loginColegio

Si desea postular al Colegio Almondale Valle ingrese a:

https://almondalevalle.postulaciones.colegium.com/loginColegio
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2. Alingresar a cualquiera de estas direcciones se desplegara la siguiente ventana,
donde debera digitar un correo electrdonico valido:

INGRESAR AL SISTEMA

zxcv07505@g'nawcon*|

* Ingrese un correo electronico para ingresar al sistema

3. Un vez ingresado su correo electronico se le enviara un mensaje a éste con un
“Codigo de acceso” de 4 digitos que le permitira ingresar a la plataforma de
postulacion. Sélo como ejemplo usaremos al Colegio Almondale Lomas para
simular un proceso de postulacion:

@ Almondale Lomas

Su codigo de verificacion para iniciar el proceso de postulacion a Colegio
ALMONDALE Lomas es el siguiente:
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4.

5. Alingresar debe leer las condiciones de postulacion. Si esta de acuerdo podra
continuar con el proceso de admision dando clic en “Estoy de acuerdo”; de lo
contrario podra salir del proceso dando clic en “Cancelar”.

¢ Las Rosas N° 1376, Huertos Familiares, San Pedro de la Paz (+56 41) 246 66 00 ¢ Avda. Costanera Sur N2 312, Lomas de San Sebastidn (+56
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Ingrese este codigo en la plataforma de postulacion.

INGRESAR AL SISTEMA

zxcv07605@gmail.com

6417

Con estos datos podra recuperar el formulario con la Informacién que ha completado.
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6. Una vez aceptadas las condiciones de postulacion, se desplegara la ficha de
admision con los datos a llenar del “POSTULANTE”.

PROCESO DE POSTULACION

= +
ELIJA EL ANO Y EL NIVEL AL CUAL DESEA POSTULAR
ANO A POSTULAR (*) 2018 ~
NIVEL A POSTULAR (*) Playgroup v

INFORMACION PERSONAL DEL POSTULANTE

APELLIDO PATERNO (¥) (

APELLIDO MATERNO (¥) (

NOMBRES (*) (

RUT (%) (1)) Osince
DIRECCION (*) (

COMUNA * SELECCIONE v
GENERO * SELECCIONE v
FECHA DE NACIMIENTO (¥) (
HIJO DE FUNCIONARIO

DOCUMENTOS DEL POSTULANTE

CERTIFICADO DE NACIMIENTO *

(

(*) Campos obligatorios

En esta seccion debe ingresar los datos completos de cada postulante y anexar el
Certificado de Nacimiento para Asignacion Familiar en PDF.

«“ 12
Si quiere postular a mas de un nifio(a), debe agregarlo en el signo +  que esta al

lado de la pestafia que dice “Hijo 1” (ver punto 12: Situaciones especiales). Una vez
concluido el ingreso de datos de esta seccidn, hacer clic sobre el recuadro “Siguiente”.
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7. A continuacion se desplegara la informacion a llenar con los datos de la “MADRE”.

Terminado este proceso debe continuar en “Siguiente”

PROCESO DE POSTULACION

DATOS PERSONALES DE LA MADRE

APELLIDO PATERNO (*)

APELLIDO MATERNO (*)

NOMBRES (*)
RUT (*)

TELEFONO

CELULAR (*)

DIRECCION (*)

COMUNA (%) SELECCICNE

CORREO ELECTRONICO (*)

8. Luego se desplegara la informacidn a llenar con los datos del “PADRE”.

PROCESO DE POSTULACION

W

DATOS PERSONALES DEL PADRE

APELLIDO PATERNO (*)

APELLIDO MATERNO (*)

NOMBRES (*)
RUT (*)

TELEFONO

CELULAR (*)
DIRECCION (*)

COMUNA (%) SELECCIONE

CORREO ELECTRONICO (*)
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9. Para el caso que postule al nivel Play en San Pedro o Lomas, debe seleccionar la
jornada de su preferencia, en la pestafia “CUESTIONARIO".

CUESTIONARIO

PREGUNTAS ESPECIFICAS POR NIVEL

Jornada de Preferencia (sujeto a cantidad minima de inscritos) (*)

10. Al terminar de completar toda la informacidn solicitada en las pestafias
anteriores debe dar clic en “Terminar”, tras lo cual se le desplegara la siguiente
informacion:

PROCESO DE POSTULACION EN LINEA TERMINADO EXITOSAMENTE

Hemos recibido sus antecedentes para comenzar el proceso de admision, el cual determinara si a su pupilo se le asigna una vacante en
nuestro establecimiento, dependiendo del cumplimiento de los requisitos y del orden de llegada de su postulacion

En los proximos dias nos pondremos en contacto con usted, via correo electronico.
Si desea regsitrar una nueva postulacion ingrese nuevamente con su correo y su clave personal de cuatro digitos.

Nota: Los tildes han sido omitidos intencionadamente para evitar errores en el envio del correo
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11.  Luego le llegara un correo de confirmacion de término del proceso con una
copia de la ficha en PDF, en cuya parte superior figurara un niumero de postulacién
que corresponde al numero del registro en que se recibieron sus antecedentes:

Ejemplo:

ANO DE POSTULACION: 2018
FECHA DE POSTULACION: 2017-07-24

NIVEL DE POSTULACION: Pre-Kinder
NUMERO DE POSTULACION: 3

Si al terminar su proceso de postulacidon no ha recibido un correo de confirmaciéon en
su bandeja de entrada, revise la carpeta de los correos no deseados.

12.  Situaciones Especiales:

Soélo en condiciones especiales, las que posteriormente deberan acreditarse mediante
documentacion de respaldo, el sistema computacional permitira el envio de la
postulacion sin la informacion del padre o de la madre.

Si la ausencia total del padre o madre en el proceso educativo no se acredita mediante
documentacion oficial, se considerara que la informacion recibida tiene antecedentes
incompletos y se dejara sin efecto dicha postulacion, liberando el cupo
correspondiente.
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